Na temelju Clanka 17. Statuta Zavoda za prostorno uredenje Bjelovarsko-bilogorske
zupanije (Klasa: 012-01/08-01/01, Ur.broj: 2103/1-08-14-10-procisc¢eni tekst) ravnatelj javne
ustanove Zavoda za prostorno uredenje Bjelovarsko-bilogorske Zupanije utvrdio je pro&i§éeni
tekst Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nafinu rada Zavoda za prostorno uredenje
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.

ProCisceni tekst Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Zavoda za prostorno
uredenje Bjelovarsko-bilogorske Zupanije obuhvaca Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i
nacinu rada Zavoda za prostorno uredenje Bjelovarsko-bilogorske Zupanije (Klasa: 007-
01/08-01/01, Ur.broj: 2103/1-08-08-06 od 13. kolovoza 2008. godine), te njegove izmjene i
dopune (Klasa: 007-01/08-01/01, Ur.broj: 2103/1-08-09-07, Klasa: 011-01/10-01/01, Ur.broj:
2103/1-08-10-01, Ur.broj: 2103/1-08-11-02, Ur.broj: 2103/1-08-11-03, Ur.broj: 2103/1-08-14-
05, Urbroj: 2103/1-08-16-06 i 2103/1-08-17-07) u kojima je naznadeno vrijeme njegova
stupanja na snagu.

KLASA: 011-01/10-01/01
URBROJ: 2103/1-08-17-08

Bjelovar, 12. svibnja 2017. godine

PRAVILNIK )

O UNUTARNJEM USTROJSTVU | NACINU RADA
ZAVODA ZA PROSTORNO UREDENJE
BJELOVARSKO-BILOGORSKE ZUPANIJE
(prociscéeni tekst)

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo u javnoj ustanovi Zavodu za
prostorno uredenje Bjelovarsko-bilogorske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod), naziv radnih
mjesta, opis poslova i zadataka, strucni uvjeti za njihovo obavljanje, te potreban broj
zaposlenika, kao i druga pitanja znacajna za unutarnji ustroj i rad Zavoda.

Clanak 2.

Zavod obavlja strucne, opc¢e, administrativne i tehnitke poslove u vezi prostornog
uredenja utvrdene Zakonom o prostornom uredenju i gradnji (NN br. 76/07), ¢lankom 2.
Odluke o osnivanju Zavoda kao javne ustanove (Zupanijski glasnik br. 5/08), te Statutom
Zavoda, ovim Pravilnikom i drugim propisima.



Clanak 3.

U zavodu je ovim Pravilnikom predvideno maksimalno 11 radnih mijesta, a u
organizacijskom smislu Zavod je sastavljen iz dva odsjeka:

- Odsjek za prostorno uredenje |

- Odsjek za infrastrukturu i integraciju podataka.

Clanak 4.

Zavod obavlja poslove iz svog djelokruga rada u svom sjedi$tu u Bjelovaru, na
poslovnoj adresi Trg Eugena Kvaternika 13.

Il RADNA MJESTA, STRUCNI UVJETI, OPIS POSLOVA |

ZADACA | BROJ IZVRSITELJA

Clanak 5.

U Zavodu se obavljaju poslovi i zadaci prema opisima, broju izvrSitelja i utvrdenim

uvjetima kako slijedi.

1. RAVNATELJ ZAVODA

Ravnatelj Zavoda rukovodi Zavodom u skladu sa Zakonom, zakonskim propisima i

¢lankom 17. Statuta Zavoda;

- predstavlja i zastupa Zavod,

- organizira i vodi poslovanje Zavoda,

- organizira, koordinira i vodi stru¢ni rad Zavoda,

- poduzima sve pravne radnje u ime i za raé¢un Zavoda u granicama svojih ovlasti,

- zastupa Zavod u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim drzavnim
tijelima, tijelima jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, te pravnim

osobama s javnim ovlastima,

- odlucuje o pojedinacnim pravima djelatnika u slucajevima utvrdenim zakonom i opéim

aktima Zavoda,

- donosi opce akte, osim onih za €ije donoSenje je, temeljem ovog Statuta, nadlezno

Upravno vijece,

- podnosi Upravnom vijecu izvje$¢e o ostvarivanju programa rada s financijskim

izvieS¢em za proteklu godinu,

- izvrava odluke Upravnog vijeéa,

- obavlja i druge poslove sukladno zakonu, aktu o osnivanju i Statutu Zavoda.

STRUCNI UVJETI:

BROJ IZVRSITELJA:

visoka struéna sprema vezana na poslove
prostornog uredenja (VSS - magistar struke),
polozen strucni ispit, najmanje 5 godina radnog
iskustva u struci (na poslovima izrade dokumenata
prostornog uredenja), poznavanje barem jednog
CAD alata

1



2. POMOCNIK RAVNATELJA

- zamjenjuje ravnatelja u rukovodenju Zavodom,

- koordinira rad Zavoda po pojedinim stru¢nim pitanjima i struénim timovima,

- sudjeluje u organizacijskom vodenju i struénom radu na izradi i pracenju provedbe
dokumenata prostornog uredenja i dokumentacije praéenja stanja o prostoru,

- koordinira izradu i vodenje dokumenata prostornog uredenja,

- sudjeluje u izradi odgovarajucih smjernica,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

STRUCNI UVJET!I: visoka struéna sprema vezana na poslove
prostornog uredenja (VSS - magistar struke),
polozen struéni ispit, najmanje 5 godina radnog
iskustva u struci (na poslovima izrade dokumenata
prostornog uredenja), poznavanje barem jednog
CAD alata

BROJ IZVRSITELJA: 1

ODSJEK ZA PROSTORNO UREDBENJE

3. PREDSTOJNIK ODSJEKA - ODGOVORNI VODITELJ IZRADE
NACRTA PRIJEDLOGA DOKUMENTA PROSTORNOG UREDENJA

- organizira i koordinira rad Odsjeka,

- obavlja sve poslove odgovornog voditelja izrade nacrta prijedloga dokumenata
prostornog uredenja

- prati provedbu dokumenata prostornog uredenja,

- sudjeluje u struénoj izradi dokumentacije praéenja stanja u prostoru
(Cetverogodisnjem izvjes¢u o stanju u prostoru),

- samostalno obraduje pojedine elaborate i stru¢na pitanja,

- prati i ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleznosti (monitoring) i daje inicijative za
unapredenje toga stanja - programske smijernice,

- posebno vodi brigu o osobito vrijednim i zasticenim prostorima,

- prati zakonsku regulativu i daje stru¢nu pomoc¢ pri izradi odgovarajuéih propisa i
smjernica,

- vodi dokumentaciju prostora,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

STRUCNI UVJET!: visoka struéna sprema arhitektonskog smjera VSS
(magistar inZenjer arhitekture sa statusom
ovlastenog arhitekta, odnosno ovlastenog arhitekta
urbanista), najmanje 5 godina radnog iskustva na
poslovima izrade dokumenata prostornog uredenja,
poznavanje barem jednog CAD alata.

BROJ IZVRSITELJA: 1

4, STRUCNI SAVJETNIK ZA PROSTORNO UREPENJE

- sudjeluje u struénom radu na izradi dokumentacije prostornog uredenja,

- prati provedbu dokumenata prostornog uredenja,

- sudjeluje u strucnoj izradi dokumentacije pracenja stanja u prostoru (€etverogodisnja
izvje$éa o stanju u prostoru),



5.

6.

- samostalno obraduje pojedine elaborate i struéna pitanja,

- prati i ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleznosti (monitoring), i daje inicijative za
unapredenje toga stanja - programske smjernice,

- posebno vodi brigu o osobito vrijednim i zastiéenim prostorima,

- prati zakonsku regulativu i daje struénu pomo¢ pri izradi odgovarajucih propisa i

smjernica,

- vodi dokumentaciju prostora,

- brine o podlogama za izradu dokumenata prostornog uredenja,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja ili predstojnika Odsjeka.

STRUCNI UVJETI:

BROJ IZVRSITELJA:

visoka struéna sprema arhitektonskog smjera (VSS
-magistar inzenjer arhitekture), poloZen struéni ispit
za strucne poslove prostornog uredenja, najmanje 3
godine radnog iskustva na poslovima izrade
dokumenata prostornog uredenja, znanje naprednih
tehnika rada u AutoCad-u, pozeljno poznavanje
barem jednog GIS alata.

1

STRUCNI SURADNIK ZA PROSTORNO UREPENJE

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja,

- prati i ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleznosti i daje inicijative za unapredenje
tog stanja - programske smjernice,

- posebno vodi brigu o osobito vrijednim i zasticenim prostorima,

- daje struénu pomoc pri izradi odgovarajuéih propisa i smjernica,

- brine o podlogama za izradu prostorno-planske dokumentacije,

- vodi dokumentaciju prostora,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja ili predstojnika Odsjeka.

STRUCNI UVJETI:

BROJ IZVRSITELJA.

visoka stru¢na sprema prirodne ili drustvene struke
adekvatne prostornom uredenju (VSS - magistar ili
diplomirani inZenjer), najmanje 1 godina radnog
iskustva, znanje tehnika rada u AutoCad-u, pozeljno
poznavanje barem jednog GIS alata.

2

ODSJEK ZA INFRASTRUKTURU | INTEGRACIJU PODATAKA

PREDSTOJNIK ODSJEKA - ODGOVORNI VODITELJ IZRADE NACRTA
PRIJEDLOGA DOKUMENTA PROSTORNOG UREDPENJA

--organizira i koordinira rad Odsjeka,
- obavlja sve poslove odgovornog voditelja izrade nacrta prijedloga dokumenata

prostornog uredenja

- sudjeluje u stru€noj izradi dokumentacije pracenja stanja u prostoru
(Eetverogodi$njem izvjescu o stanju u prostoru),

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja,

- prati i ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleZznosti (monitoring) i daje inicijative za
unapredenje toga stanja - programske smjernice,

- posebno vodi brigu o infrastrukturnim sustavima,

- prati zakonsku regulativu i daje stru¢nu pomo¢ pri izradi odgovarajucih propisa i

smjernica,



- vodi dokumentaciju prostora,

- vodi raunalnu obradu i integraciju podataka, kao i njihovo arhiviranje,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

STRUCNI UVJETI:

BROJ IZVRSITELJA:

visoka struéna sprema arhitektonskog smjera VSS
(magistar inzenjer arhitekture sa statusom
ovlastenog arhitekta, odnosno ovlastenog arhitekta
urbanista), najmanje 5 godina radnog iskustva na
poslovima izrade dokumenata prostornog uredenja,
poznavanje barem jednog CAD alata.

1

7. STRUCNI SAVJETNIK ZA INFRASTRUKTURU |

INTEGRACIJU PODATAKA

- sudjeluje u struénom radu na izradi i prac¢enju provedbe dokumenata prostornog
uredenja i lzvje§¢a o stanju u prostoru u djelokrugu infrastrukture,

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru¢na pitanja,

- prati i ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleZnosti i daje inicijative za unapredenje
tog stanja - programske smjernice,

- daje struénu pomo¢ pri izradi odgovarajucih propisa i smjernica,

- vodi dokumentaciju prostora,

- vodi racunalnu obradu i integraciju podataka, kao i njihovo arhiviranje,
- obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika Odsjeka

STRUCNI UVJETI:

BROJ 1ZVRSITELJA:

visoka struc¢na sprema tehnicke ili drustvene struke
adekvatne prostornom uredenju (VSS - magistar ili
diplomirani inZenjer), najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima izrade dokumenata
prostornog uredenja, znanje tehnika rada u
AutoCad-u i barem jednom GIS alatu.

.1

8. STRUCNI SURADNIK ZA INFRASTRUKTURU |

INTEGRACIJU PODATAKA

- samostalno obraduje pojedine elaboracije i stru€na pitanja iz svog podrugja,

- prati i ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleZnosti i daje inicijative za unapredenje
tog stanja - programske smjernice,

- daje struénu pomo¢ pri izradi odgovarajucih propisa i smjernica,

- vodi dokumentaciju prostora,
- radi na integraciji podataka,

- obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika Odsjeka

STRUCNI UVJETI:

BROJ I1IZVRSITELJA:

visoka stru¢na sprema tehnicke ili drustvene struke
adekvatne prostornom uredenju (VSS - magistar ili
diplomirani inZenjer), najmanje 1 godina radnog
iskustva, znanje tehnika rada u AutoCad-u i barem
jednom GIS alatu.

1



9.

10.

STRUCNI SURADNIK ZA KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE

- obavlja kadrovske poslove vezane za ostvarivanje prava i obaveza iz radnog odnosa

za zaposlenike Zavoda,

- obavlja uredske poslove (organizira sastanke i prijem stranaka, vodi korespodenciju

sa poslovnim subjektima po nalogu ravnatelja ili predstojnika odsjeka),

- vodi poslove vezane uz rad Upravnog vijeéa,

- brine o podlogama za izradu prostorno-planske dokumentacije,

- vodi dokumentaciju prostora,

- obraduje pojedine elaboracije i struéna pitanja iz svog djelokruga rada,

- koordinira rad na objedinjavanju, finalizaciji i primopredaji izradene prostorno-planske

dokumentacije naruciteljima,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

STRUCNI UVJETI: visoka (VSS - magistar struke), stru€na sprema
pravne, ekonomske, informaticke ili druge
odgovarajuée struke, poznavanje rada na PC-u,
najmanje 1 godina radnog iskustva.

BROJ IZVRSITELJA: 1

ADMINISTRATIVNO - RACUNOVODSTVENI REFERENT

- obavlja uredske poslove,

- ureduje prijem stranaka, prima poruke, vodi poslovno dopisivanje,

- vr8i prijem, razvrstavanje i otpremu poste,

- vodi popis akata,

- arhivira predmete,

- obavlja poslove prijepisa i poslove zapisni¢ara,

- vréi nabavku uredskog materijala,

- obavlja i druge poslove koristenja uredske tehnike (kopiranje, Stampanje, uvezivanje i

sl.),

racuna, knjige kapitalne imovine i sitnog inventara, te druge pomocéne knijige,

- likvidira ulazne radune, ispisuje virmanske naloge i priprema ih za isplatu,

- vr§i godisnji popis imovine i vri obradu inventure,

- sudjeluje u izradi financijskih izvjestaja, uskladuje financijsku dokumentaciju,
- vréi obradun placa,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

STRUCNI UVJETI: srednja stru¢na sprema ekonomske, ekonomsko-
informaticke ili druge odgovarajuée struke,
poznavanje rada u Microsoft office-u, najmanje
jedna godina radnog iskustva.

BROJ IZVRSITELJA: 1
NACIN RADA

Clanak 6.
Zavodom upravlja Upravno vijece, a predstavlja ga i zastupa ravnatel].

Odredbama Statuta utvrdeni su uvjeti za imenovanje ravnatelja, nacin imenovanja i

trajanje mandata.



Clanak 7.

U Zavod se primaju zaposlenici na naéin i pod uvjetima propisanim zakonom, ovim
Pravilnikom i op¢im aktima.

Zaposlenik se moze rasporediti samo na ono radno mjesto za koje ispunjava sve
uvjete utvrdene zakonom, ovim Pravilnikom i opéim aktima.
Clanak 8.

Zaposlenici koji se primaju u radni odnos u Zavod, pored opcih uvjeta propisanih
zakonom, moraju ispunjavati posebne uvjete utvrdene ovim Pravilnikom.

Zaposlenici koji se u Zavod primaju na neodredeno vrijeme, primaju se uz obvezni
probni rok u trajanju 3 mjeseca.
Clanak 9.
U Zavodu se mogu zaposljavati i viezbenici u skladu sa zakonom i drugim opéim
aktima, a prema godidnjem planu prijema vjeZbenika.
Clanak 10.
Zaposlenici Zavoda ostvaruju zastitu svojih prava na nacin i pod uvjetima propisanim
zakonom i sukladno vazec¢im propisima.
Clanak 11.

Zaposlenici su duzni pravovremeno i kvalitetno obavljati poslove i zadaée u skladu sa
zakonom, drugim propisima i uputama ravnatelja.

Za svoj rad zaposlenici Zavoda odgovaraju u slu€ajevima i po postupku propisanom
zakonom, drugim propisima i op¢im aktima.
Clanak 12.
O zasnivanju, rasporedu i prestanku radnog odnosa zaposlenika Zavoda odluéuje
ravnatelj u skladu sa Zakonom.
Clanak 13.
Na sva druga pitanja u vezi s unutarnjim ustrojstvom i radnim odnosom zaposlenika
Zavoda koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe
zakona i drugih akata donesenih na temelju zakona.

Clanak 14.

Sredstva za rad Zavoda osiguravaju se u proracunu Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.



Plaée zaposlenika Zavoda, kao i druga materijalna prava odredena su Pravilnikom o

radu i placama zaposlenika javne ustanove Zavoda za prostorno uredenje Bjelovarsko-
bilogorske Zzupanije.

L. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Zavoda.

Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem
ustrojstvu i naCinu rada Zavoda za prostorno uredenje Bjelovarsko-bilogorske Zupanije
(Klasa: 007-01/08-01/01, Ur.broj: 2103/1-08-08-06 od 13. kolovoza 2008. godine), te njegove
izmjene i dopune (Klasa: 007-01/08-01/01, Ur.broj: 2103/1-08-09-07, Klasa: 011-01/10-
01/01, Ur.broj:2103/1-08-10-01, Ur.broj: 2103/1-08-11-02, Ur.broj: 2103/1-08-11-03, Ur.broj:
2103/1-08-14-05, Ur.broj: 2103/1-08-16-06 i Ur.broj: 2103/1-08-17-07).

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Zavoda dana 12. svibnja 2017. godine.

Bjelovar, 12. svibnja 2017. godine




